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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aprovado na reunido de Colegiado do Departamento
de Odontologia em 07 de julho de 2023.

Capitulo | - Conceito e Objetivos

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria de
integralizacao curricular do Curso de Graduagdo em Odontologia da Universidade de
Brasilia (UnB). Consiste de um trabalho autoral, apresentado em forma de artigo
cientifico, elaborado individualmente pelo aluno, sob orientacdo de um professor do
quadro da UnB e aprovado, apds apresentacao oral, por uma Banca Examinadora.

Art 2° - O TCC é um trabalho cientifico que consistira de uma das seguintes modalidades:
I- Revisdo de Literatura (sistemética ou narrativa); Il - Relato de Caso ou Experiéncia de
Extenséo; Il - Pesquisa Cientifica.

Art. 3° - Poderao ser utilizados como TCC, trabalhos realizados pelo aluno em programas
institucionais da Universidade como Iniciacdo Cientifica e Extensdo, desde que com o
aval do(s) orientador(es) de programa institucional e de TCC.

Art. 4° - O TCC tem como objetivos: | - estimular a formagéo critica e cientifica dos alunos;
Il - fomentar a busca do aluno pelo conhecimento atual e embasado, estimulando a
pratica de uma Odontologia baseada em evidéncias; Ill - produzir conhecimento cientifico;
IV - preparar o aluno para cursos de pos-graduacgédo /ato e/ou stricto sensu; V - integrar
corpo discente e docente; VI - valorizar atividade de pesquisa e extensdo extracurriculares
realizadas pelo aluno;

Capitulo Il - Organizagao

Art. 5° - O TCC encontra-se organizado na grade curricular em 1 (uma) disciplina e 2
(duas) atividades individuais, com as seguintes caracteristicas e objetivos:

| - TCC 1 (c6digo ODT0037) - pré-requisito: Clinica Odontoldgica 6 (cédigo ODTO0009) e
Epidemiologia Aplicada (cédigo ODT0032); disciplina com 2 créditos e o objetivo de
auxiliar o aluno e o orientador na formulacdo do projeto de TCC. O produto final da
disciplina € o projeto de TCC escrito e apresentado para a turma e para o(s) professor(es)
responsavel(is) pela disciplina.
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I - TCC 2 (codigo ODT0234) - pré-requisito: TCC1 (cédigo ODT0037); atividade
individual, com os objetivos de viabilizar e auxiliar a execucédo e redagdo do TCC. O
produto final da atividade é um relatorio escrito contendo o andamento do trabalho,
assinado por orientador e aluno.

lll - TCC 3 (codigo ODT0235) - pré-requisito: TCC 2 (cdédigo ODT0234) e estar cursando o
ultimo ano do curso; atividade individual com o objetivo de auxiliar na conclusdo e
apresentacao formal (escrita e oral) dos TCCs. Os produtos finais da atividade sdo o TCC
aprovado em forma escrita e a apresentacdo oral para a banca examinadora em sessao
publica.

Paragrafo Unico - A supervisao geral das atividades de TCCs 1, 2 e 3 ficara a cargo de
uma Comisséo de TCCs indicada pelo Colegiado do Departamento de Odontologia.

Capitulo Il - Orientacdao do TCC

Art. 6° - O TCC deve ser orientado por um professor do quadro permanente, visitante,
substituto ou voluntario da Universidade de Brasilia. Um mesmo orientador podera
orientar, no maximo, seis TCCs de forma concomitante.

Paragrafo Unico - No caso de o TCC ser orientado por professor com contrato temporario
ou por técnico administrativo, o aluno deverd ter um co-orientador professor,
obrigatoriamente, do quadro permanente da UnB.

Art. 7° - O TCC pode ser realizado com o auxilio de um coorientador que pode ser
qualquer profissional com formag&do académica compativel para a coorientacao (com pos-
graduacdo na éarea-tema do TCC), cujo nome e curriculos tenham sido aprovados pelo
orientador e professor(es) responsavel(is) pela disciplina de TCC1 e/ou Comissdo de
TCCs.

Paragrafo Unico - Fica vedada a aceitagdo de orientador e/ou coorientador que apresente
vinculo de parentesco com o aluno.

Art. 8° - Caso necesséria a troca de orientador, esta deve ser solicitada e justificada para
aprovacao pela Comissdo de TCCs ou Coordenador do Curso de Graduacgéo.

Capitulo IV - Avaliacao

Art 9° - A disciplina de TCC 1 ter4 sua avaliagcdo compartilhada, com pesos iguais, entre o
professor responsavel pela disciplina e o orientador do aluno. Cada um devera emitir uma
nota e a média da soma das notas resultard na nota final e, consequentemente, mencao
do aluno. E de responsabilidade da disciplina inserir a mengdo no SIGAA. N&o sera
aprovado, em hipétese alguma, aluno que nao tenha entregue os produtos finais de TCC,
conforme Art. 50. do presente regulamento. Ao final do semestre de TCC 1 o estudante
devera entregar a Ficha de Avaliagdo com as assinaturas do estudante e do orientador
(Apéndice ).

Art. 10° - A atividade individual de TCC 2 tera sua avaliacdo baseada no parecer do
orientador acerca do progresso do aluno em relagao ao desenvolvimento de seu trabalho
e qualidade do relatorio semestral (produto final da atividade). E de responsabilidade do
orientador inserir a meng&o no SIGAA.
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Art. 11° - A atividade individual de TCC 3 tera sua avaliacdo baseada no trabalho final,
qgue sera submetido a andlise de uma Banca Examinadora e receberd notas para o
trabalho final escrito e a apresentacao oral, com pesos de 70% e 30%, respectivamente.
Do calculo da nota final dos examinadores, ajustado o peso, sera emitido o parecer de
aprovacao ou reprovacdo e a mencado do aluno. E de responsabilidade do orientador
inserir a mencgéo no SIGAA.

Art. 12°- A banca examinadora sera composta pelo orientador do TCC, por mais dois
membros por ele indicados e por um suplente, todos com 0s mesmos requisitos de
posicdo e/ou formacdo académica que preenchem os critérios para orientagdo ou
coorientacdo de um TCC. E vedada participagdo na banca examinadora, fora o presidente
da banca, a outras pessoas que participaram da coorientacdo ou da execucado do trabalho
apresentado.

81° - A UnB néo arcarad com qualquer tipo de custos possivelmente gerados pelo convite a
membros externos.

82° - A marcacdo da data e horario de defesa devera ser realizada com, no minimo, 28
dias (para formato presencial ou hibrido) ou 14 dias (para formato online) de antecedéncia
a data pretendida. As etapas para agendamento de defesa dos TCCs, bem como Carta
de Solicitacédo de defesa de TCC e indicagao de Banca, encontram-se nos Apéndices Il e
Il deste regulamento.

Art. 13° - O trabalho escrito para analise devera ser entregue em formato digital, arquivo
PDF, para os trés membros da banca examinadora e para o suplente com, no minimo, 10
dias de antecedéncia a apresentacao oral.

81° - O trabalho escrito deve ser redigido em forma de artigo cientifico, sendo o aluno de
TCC obrigatoriamente o primeiro autor. A estrutura textual deve ser a de uma revista
almejada para a publicacdo do artigo (que deve ser escolhida pelo aluno e seu
orientador). As normas da revista deverao acompanhar o trabalho em forma de anexo.
Elementos pré-textuais como Capa, Folha de rosto, Resumo e Sumario sédo obrigatdrios,
Epigrafe e Agradecimentos sdo opcionais. Como elementos pds-textuais é obrigatoria a
presenca de Referéncias, Anexos e Apéndices, caso aplicavel. As normas para
apresentacdo do trabalho escrito de TCC encontram-se no Apéndice IV do presente
Regulamento.

§2° - Caso o artigo resultante do TCC tenha sido aceito ou publicado até a data da defesa
em revista com Qualis Referéncia/CAPES na area de Odontologia igual ou superior A4, o
aluno devera receber nota igual ou superior a 9,0 (nove) no quesito trabalho escrito. Cabe
ao aluno apresentar comprovacao. O aluno devera ser o primeiro autor do artigo.

Art. 13° - A apresentacdo oral dos TCCs serd realizada de forma publica, de forma
presencial, remota ou hibrida. Compete ao orientador definir o local e data, bem como
criar sala virtual, reservar sala fisica e/ou recurso audiovisual desejado.

81° - Cada aluno ter4, no maximo, 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho,
seguido de 30 (trinta) minutos para arguicdo pela banca examinadora como um todo. A
defesa ndo deverd ultrapassar o periodo de 1 (uma) hora.

§2° - Caso o TCC ja tenha sido apresentado em congresso de sociedade cientifica
reconhecida, com resumos e ou abstract publicado em revista com Qualis
Referéncia/ CAPES na &rea de Odontologia igual ou superior a A4, o aluno deveré receber
nota igual ou superior a 9,0 (nove) no quesito apresentagdo oral. Cabe ao aluno
apresentar comprovacao. O aluno devera ser o apresentador do trabalho no congresso.
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Art. 14° - O TCC pode ser baseado em artigo redigido em lingua estrangeira e até mesmo
a defesa pode ser realizada em lingua estrangeira, a critério do orientador, para permitir
participagdo de membros na banca que ndo dominem o portugués. A versao escrita a ser
enviada para a Biblioteca Digital de Monografias, deve, entretanto, ser traduzida para a
lingua portuguesa para permitir amplo acesso a leitura por brasileiros e nao incorrer em
interferéncia com softwares de auto-plagio, o que desestimula a liberacdo de acesso ao
texto por autores que desejam publicar o trabalho em lingua estrangeira.

Art. 15° - Serao disponibilizadas para a banca examinadora fichas para guiar e facilitar a
avaliacdo dos trabalhos e para registrar a sua deciséo final em forma de ata (Apéndices V
e V).

Paragrafo Unico - O responsavel pela avaliacdo, preenchimento da ata e inser¢cdo da
menc¢do no SIGAA é o orientador. A ata de defesa devera ser enviada pelo orientador
para a Comissao de TCCs no prazo de 14 dias ap0s a defesa.

Art. 16° - Caso a Banca Examinadora solicite mudangas no TCC, o aluno tera 14 dias
para realiza-las e entregar a versao definitiva para a Comissédo de TCCs. O trabalho final
aprovado pela Banca Examinadora devera ser entregue conforme normas graficas do
TCC de Odontologia da UnB em arquivo PDF, acompanhado dos demais documentos
necessarios para envio do TCC a Biblioteca Digital de Monografias da UnB.

Art. 17° - Das decisdes da Banca Examinadora cabe recurso fundamentado a Comisséao
de TCCs e ao Colegiado do Departamento de Odontologia.

Capitulo V - Disposic¢des Finais

Art. 18° - Este regulamento se aplica ao Curso de Odontologia da Universidade de
Brasilia.

Art. 19° - Os casos omissos serao resolvidos pelos professores das disciplinas de TCC,
Coordenacao de Curso e Colegiado do Departamento de Odontologia.

Art. 20°- Esta resolugcao entra em vigor nesta data.

Brasilia, 07 de julho de 2023.
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APENDICE |

FICHA DE AVALIAGCAO TCC 1

N UnB
- edonte eéif

Estudante:
Matricula:
Email:
Orientador:
Matricula:
Email:
Proposta de TCC
Tema
Descricao
Frequéncia e atividades
Data Atividade
Avaliacdo
ITEM CRITERIO DE AVALIAGAO AVALIAGCAO

Envolvimento e
Interesse

Envolvimento, interesse e dedicac¢do pelo trabalho realizado.

Produtividade

Execucdo das tarefas no prazo e na quantidade combinadas.

Conhecimento
Cientifico

Conhecimento cientifico necessario para a compreenséo e
realizagcéo do trabalho.

Produtividade

Capacidade de elaborar textos cientificos.
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Cientifica

Conhecimento das obriga¢des, assiduidade e pontualidade com os

Responsabilidade . . ~
compromissos de orientacao.

MEDIA

Eu, , Estudante regularmente matriculado no Curso Odontologia da
Universidade de Brasilia, na disciplina de TCC 1, aceito realizar o Trabalho de Conclusdo de Curso aqui
proposto e a cumprir todas as normas do Regulamento do TCC do Curso de Odontologia da UnB.

Brasilia, de de

Estudante

Eu, , concordo em orientar o Estudante acima no Trabalho de
Conclusé@o de Curso aqui proposto e em seguir todas as normas do Regulamento do TCC do Curso de
Odontologia da UnB.

Brasilia, de de

Orientador

Indicacdo de Co-orientador:

Instituicdo/Departamento:
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APENDICE Il
CHECKLIST DO PROCESSO DE DEFESA DE TCC (ACOES DO PRESIDENTE DA
BANCA):

1. Reservar data na agenda coletiva da disciplina (arquivo no Teams de TCC3) em
um dos horarios disponiveis para que nao exista choque de horérios de defesas;

2. Abrir processo SEI individual do aluno orientado. O mesmo processo SEI devera
ser utilizado até o final do tramite de defesa;

3. No SElI criar/preencher/assinar carta de solicitacdo de defesa e indicacéo de banca
(conforme arquivo modelo disponivel no Teams de TCC3), atribuir para Prof.
Leandro (prazo: até 14 dias antes da defesa);

4. Garantir a entrega do TCC pelo estudante para avaliagdo pelos membros da
banca, com antecedéncia de, no minimo, 10 dias;

5. Agendamento de sala fisica ou reunido webconferéncia para a defesa e
publicizacdo do local ou link em mensagem na equipe do Teams de TCC3 (prazo:
até 5 dias antes da defesa). Para os casos de defesa presencial ou hibrida verificar
prazos e normas da UnB para reserva de salas.

6. Envio dos formularios de avaliagdo de trabalho escrito e defesa oral para os
membros da banca por email (arquivo disponivel no Teams de TCC3);

7. Conducao da sessao de defesa. Nos casos de defesa online o orientador deve
realizar gravacéo e armazenamento do arquivo de defesa;

8. Criacao de parecer de resultado final de defesa/ata de defesa no SEI (arquivo com
texto modelo disponivel no Teams TCC3), preenchimento completo, calculo da
nota do aluno e assinatura,;

9. No SEl, criar/preencher declaragcbes de participacdo em banca de TCC
(arquivo com texto modelo disponivel no Teams TCC3);

10.Anexar ao processo SEI os arquivos em PDF do TCC final, do termo de
autorizagcdo para BDM (e em caso de liberacéo parcial também a justificativa) e dos
metadados. Com toda documentacgéo inserida no SEI, atribuir para Prof. Leandro
(prazo: até 7 dias ap6és a defesa);

11.Receber a declaracdo de participagdo em banca de TCC assinada pela
coordenacao e envia-la para os demais membros da banca examinadora;

12.Aguardar a conclusdo do processo pela coordenacdo da disciplina de TCC3 ou
coordenacao de curso;

13.Inserir o resultado da defesa no SIGAA.
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Ao final, o processo SEI de cada aluno deve conter:

-Carta de solicitagéo e indicagéo de banca (criado pelo orientador segundo modelo);
-Parecer de resultado final (criado pelo orientador segundo modelo);

-Declaracao de participagcdo em banca (criado pelo orientador segundo modelo);

-PDF do TCC final corrigido (criado pelo estudante e anexado como documento externo
no SEI pelo orientador);

-PDF do termo de autorizacdo da BDM (criado e assinado pelo estudante e anexado
como documento externo no SEI pelo orientador);

-PDF dos metadados do trabalho criado pelo estudante e anexado como documento
externo no SEI pelo orientador);

-Declaracao de concluséo do processo de defesa (criado/assinado pela coordenagéao de
disciplina ou de curso).
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APENDICE IlI
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA

TCC3

SOLICITAGAO DE DEFESA DE TCC E INDICAGAO DE BANCA

DADOS PARA MARCAGAO DA DEFESA:

Estudante:

E-mail do estudante:

Orientador:

E-mail do orientador:

Titulo do TCC:

Eu, XXXX orientador do estudante supracitado em seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
venho solicitar a Comissdo de de TCCs e a Coordenacdo do Curso de Odontologia da UnB a
marcacao de defesa e aprovacdo da Banca Examinadora abaixo para avaliacado final deste TCC.

Data da defesa:
Horario da defesa:

Local ou Plataforma de webconferéncia que serd utilizada*:

(*a reserve de sala ou criagdo da reunido de webconferéncia é de responsabilidade do presidente da banca
examinadora. A defesa, quando online, devera ser gravada e o arquivo armazenado pelo docente presidente da
banca)

INDICACAO DA BANCA EXAMINADORA:

Presidente (Orientador)*:
Membro Titular 1*:
Membro Titular 2*:

Membro suplente*:

(*preencher no formato Titulagdo, Nome completo, Institui¢do. Ex: Prof. Dr. Darcy Ribeiro, UnB)
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O presidente da banca declara que estd ciente das normas de defesa de TCC do curso de
Odontologia e que fard o contato com os membros da banca examinadora de forma a possibilitar
a presente defesa.

Um vez preenchida e assinada pelo presidente da banca o presente formuldrio, o processo deve
ser atribuido ao Prof Leandro Hilgert no SEI (em nome da Comissdo de TCCs) para que proceda
com a aprovacao da banca, através de assinatura no presente documento.

A presente solicitacdo de marcacao de defesa e indicacdo de banca serd declarada aprovada com a

assinatura eletrénica do presidente da banca e de membro da Comissdo de TCCs ou do
coordenador de curso de Odontologia.
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APENCIDE IV

NORMAS PARA A APRESENTACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO DE GRADUAGCAO EM ODONTOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA

DA LINGUA DE APRESENTACAO DO TCC
A verséo final entregue a Comissdo de TCCs e enviada a Biblioteca Digital de
Monografias deve ser redigida em lingua portuguesa. Ver Artigo 14 do Regulamento.

DA ESTRUTURA DO TCC
A estrutura de apresentacdo do TCC foi inspirada na norma 14723:2011 da ABNT
e nas Normas para a redacéo de Teses e Dissertacdes do PPG em Odontologia da UnB.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Capa (obrigatério)

* Ver modelo abaixo
Folha de rosto (obrigatorio)

* Ver modelo abaixo
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatoéria(s) (opcional)
* N8o se escreve a palavra dedicatéria. Escreve-se no final de uma pagina, em
italico, texto alinhado a direita.
Agradecimento(s) (opcional)
A palavra Agradecimentos deve ser escrita no alto da pagina em maidsculas.
Epigrafe (opcional)
N&o se escreve a palavra epigrafe. Escreve-se no final de uma pagina, em italico,
texto alinhado a direita.
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

O resumo deve apresentar introdug&o, objetivo, método, resultado e concluséo do
trabalho. Deve ser composto por frases concisas, afirmativas. Recomenda-se o uso de
paragrafo tnico. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As
palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao:
Palavras-chave: separadas entre si por ponto-e-virgula e finalizadas por ponto. O resumo
deve conter de 150 a 500 palavras.
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Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
* Em lingua inglesa. Até 500 palavras. Apresentar Keywords.

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)
* Enumeracdao das principais sec¢oes e subsec¢bes e outras partes da dissertacdo ou
tese, na mesma ordem e grafia em que aparecem no trabalho. A palavra sumario
deve ser centralizada, escrita com letras mailsculas e em negrito; E o Ultimo
elemento pré-textual; Os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario;
Para numerar as secdes e subsecbes de um trabalho, deve-se usar a numeracéo
progressiva.

ELEMENTOS TEXTUAIS
* Os elementos textuais devem seguir a ordem do que é preconizado pela revista
escolhida como modelo (ou objetivo de publicacdo) pelo aluno e orientador. Abaixo
segue sugestdo comumente usada em artigos de pesquisa cientifica.

Introducéao

Materiais e Métodos

Resultados

Conclusoes
* Figuras e Tabelas devem ser inseridas no texto assim que citadas, na melhor
posicdo para facilitar a leitura e compreensdo de seu contetudo no decorrer do
trabalho.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)

* Texto ou documento elaborado pelo proprio autor, com a finalidade de
complementar seu trabalho. O termo Apéndice deve ser escrito em letras
maiusculas, centralizado e em negrito. Identifica-se por letras maidsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Anexos (opcional)
* Destina-se a inclusdo de material ndo elaborado pelo proprio autor, como o
Documento de Aprovacdo pelo Comité de Etica. O termo Anexo deve ser escrito em
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letras maidsculas, centralizado e em negrito. Identifica-se por letras maidsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
indice (opcional)

DO SISTEMA DE CITA(;AO E REFERENCIA
Os TCCs devem ser apresentadas seguindo o estilo Vancouver, com sistema de
citacdo numérico, com citacfes entre colchetes.

Ex: ... com as normas de citagéo e referéncia no estilo Vancouver [1];

Ex: ... de acordo com diversos autores [4-8]. (nesse caso estdo sendo citadas as
referéncias 4,5,6,7 e 8);

Ex: ... de acordo com diversos autores [4,7,9]. (nesse caso estdo sendo citadas as
referéncias, 4,7¢e9) .

As referéncias devem ser apresentadas no item Referéncias. As referéncias
deverédo ser apresentadas na ordem em que aparecem no texto.

As normas para as referéncias podem ser acessadas em:
https://www.nIm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html

DAS NORMAS GRAFICAS
FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores para as
figuras (ilustracoes).

Utilizar papel branco, no formato A4 (21cm x 29,7cm).

Funcdo justificada para todo texto, exceto nas referéncias, que devem ser
alinhadas a margem esquerda.

MARGENS

As margens devem ser:
- esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2cm;

As citagbes com mais de trés linhas devem ter recuo de 4cm da margem esquerda;
secoes devem iniciar 5cm da margem superior.

Os titulos de elementos pré e pos-textuais sao centralizados e ndo numerados;

Os titulos de elementos textuais devem se posicionar a margem esquerda e utilizar
numeracgao progressiva.

PARAGRAFO
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O paragrafo deve ter recuo de 1,25cm.

Deve ser utilizada a funcéo justificada, exceto nas referéncias, que devem ser
alinhadas a margem esquerda.

Um novo paragrafo no final da folha deve ter, no minimo, duas linhas. Se néo for
possivel, iniciar na folha seguinte.

FONTE

A fonte é UnB Office, tamanho 12 para todo trabalho, inclusive para nomes
cientificos, onde deve ser adotado itélico

A fonte pode ser baixada do endereco:
http://marca.unb.br/arquivosdigitais/files/fontes/UnB_Office v1.0.zip

As excecdes sdo para citacdbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacéo, fonte e legendas de figuras (ilustracdes), fonte e titulo de tabelas, onde devem
ser tamanho 10.

ESPACAMENTO

Usar espacamento 1,5 nas entrelinhas para o texto, entre paragrafos, secoes,
alineas e subalineas.

Usar espaco simples nas entrelinhas para resumo, resumo em lingua estrangeira,
citacbes com mais de trés linhas, legendas, titulos e fontes de figuras e tabelas, notas de
rodapé e referéncias;

Usar duplo espacgo entre as referéncias.

Usar duplo espaco 1,5 nas entrelinhas entre sec¢des, entre titulos de secdes, inicio
e final de textos.

PAGINACAO

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
mas nao numeradas.

A numeracao é impressa a partir da parte textual, exceto as paginas iniciais de
cada capitulo, onde também s&o contadas e ndo numeradas.

Os numeros deverdo ser escritos em fonte UnB Office tamanho 11.

Localizagdo do numero na folha ou pagina:

- anumeracao deve ser colocada no canto superior direito, a 2cm da borda superior, em
algarismos arabicos;
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- as folhas de Apéndices e Anexos devem ser numeradas de maneira continua a do
texto principal. Abrir uma folha em branco (para cada tipo), com o titulo centralizado e
no meio da folha, cuja paginacao é contada, mas ndo numerada.

UNIDADES DE MEDIDA

Os simbolos das unidades de medida s&o invariaveis, grafados sem ponto
abreviativo e sem espagos. Exemplo: 20cm, 5m

Na indicacdo de tempo, empregam-se os simbolos h, min e s na mesma linha da
grandeza e sem espacos. Exemplo: 1h30min10s

REGRAS DE APRESENTAC}AO DA NUMERAC}AO PROGRESSIVA

Sao empregados algarismos arabicos na numeracao.

O indicativo de uma sec¢éo primaria deve ser grafado em nlimeros inteiros a partir
de um (1).

O indicativo de secédo é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele
separado por um espaco de caractere.

Deve-se limitar a numeracao progressiva até a secdo quinaria.

N&o se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de
sec¢do ou de seu titulo.

Todas as sec¢Oes devem conter um texto relacionado a elas.

Destacam-se, gradativamente, os titulos das sec¢des, utilizando-se negrito, itélico,
caixa alta, como explicado a seguir.

Titulo de Secdes:

- Todo o titulo com letra mailscula e negrito;

- As sec¢Oes sdo sempre iniciados em uma nova folha;

- Os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e serem separado do texto que
0s sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas.

Titulo das Subsecdes:
- Separados do texto que os precede ou que 0s sucede por dois espacos 1,5;

- As palavras devem ser escritas para cada subsecéo da seguinte maneira:

Subsec¢des secundarias:
- Todas as palavras em letras mailusculas e sem negrito.

Subsecdes terciarias:
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- As letras do inicio das palavras em maiusculas e negrito.

Subsec¢des quaternarias:
- As letras do inicio das palavras em maiusculas e sem negrito.

Subsec¢des quinarias
- As letras do inicio das palavras em maiusculas e itélico.

Exemplos:

1 SECAO

1.1 SUBSECAO SECUNDARIA

1.1.1 Subsecao Terciaria

1.1.1.1 Subsecao Quaternéria

1.1.1.1.1 Subsec&o Quinaria

Titulos sem Indicativo de Secao:

- Agradecimentos, listas de ilustragbes, lista de abreviaturas e siglas, resumos,
sumario, referéncias, apéndices, anexos.

- S&o0 escritos centralizados, letras mailusculas e negrito.

Sem Titulo e sem Indicativo Numérico:

- Folha de aprovacéo, dedicatoria, epigrafe.

SIGLAS
A primeira vez em que a sigla aparece no texto deve ser escrita por extenso,
seguida pela sigla, colocada entre parénteses. Exemplo: Universidade de Brasilia (UnB).

FIGURAS

As figuras (graficos, fotografias, mapas, plantas, organogramas e outros) servem
para complementagao de um texto.
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Sua identificagdo sempre é na parte inferior, precedida da palavra Figura (apenas a
primeira letra em mailscula) seguida do niumero de ordem de ocorréncia no texto (em
algarismo arabico) e do respectivo titulo (apenas a primeira letra maiuscula).

TABELAS
Na parte superior da tabela devem constar:

- a palavra Tabela (somente a primeira letra mailscula), alinhada a lateral esquerda
desta, sucedida do niumero que a identifica, em algarismo arabico, conforme a ordem
em que aparece no texto;

- 0 titulo, escrito somente com a primeira letra mailscula, precedido por um hifen, sem
ponto final.

Sao alinhadas preferencialmente as margens laterais do texto e, quando pequenas
centralizadas na pagina.

S&o apresentadas com letra e entrelinhamento menor.

Quanto a utilizacdo de tracos (linhas de delimitacdo), observam-se 0s seguintes
critérios:

- delimitar o cabec¢alho onde sédo apontados os conteudos das colunas, bem como para
definir o limite inferior da tabela;

- quando ocupar mais que uma pagina, a parte inferior s6 deve ser tracada na ultima
pagina;

- o titulo e o cabecalho devem ser repetidos em todas as paginas ocupadas pela tabela,
colocando-se acima destes os termos: continua, na primeira pagina, continuagéo, nas
demais e concluséo, na pagina final;

- tracos verticais s6 devem ser usados no cabecalho, para definir as colunas, nunca nas
laterais ou no corpo da tabela a parte que contém os dados.

QUADROS
Na parte superior do quadro devem constar:
- a palavra Quadro (somente a primeira letra mailscula), alinhada a lateral esquerda
deste, sucedida do niumero que o identifica, em algarismo arabico, conforme a ordem
em que aparece no texto;

- 0 titulo, escrito somente com a primeira letra mailscula, precedido por um hifen, sem
ponto final.
S&o alinhados preferencialmente as margens laterais do texto e, quando pequenos
centralizados na pagina.
S&o apresentados com letra e entrelinhamento menor.
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Quanto a utilizacao de tracgos (linhas de delimitagdo), observam-se os seguintes critérios:

- delimitar o cabecalho onde sédo apontados os contetdos das colunas, bem como para
definir as laterais e o limite inferior do quadro;

- quando ocupar mais que uma pagina, a parte inferior s6 deve ser tracada na ultima
pagina;

- o titulo e o cabecalho devem ser repetidos em todas as paginas ocupadas pela tabela,
colocando-se acima destes os termos: continua, na primeira pagina, continuagéo, nas
demais e concluséo, na pagina final;

- tragos verticais devem ser usados no cabecalho, para definir as colunas, e nas laterais.

A seqguir, segue modelos de capa, folha de rosto e folha de aprovacéo.
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APENDICE V

FICHA DE AVALIACAO TCC 3

P uns

Estudante:

TCC:

Nome do Examinador:

TRABALHO ESCRITO*

ITENS DE AVALIACAO VALOR (DE 0 A 10)

1. Apresentacao do artigo de acordo com normas da revista.

2. Titulo e Resumo.

3. Introdugéo.

4. Revisdo de Literatura, Material e Métodos, Resultados.

5. Discusséo, Concluséo e Referéncias Bibliogréficas.

6. Originalidade e Importancia do Tema.

TOTAL (de 0 a 60)

Nota: (de 0 a 10, somatéria dos valores, campo TOTAL, dividido por 6)

APRESENTAGAO ORAL**

ITENS DE AVALIAGCAO VALOR (DE 0 A 10)

1. Estrutura de apresentacdo capaz de prestar as informacdes necessérias para o
entendimento do trabalho.

2. Qualidade do material didatico apresentado e seu uso adequado.

3. Capacidade de sintese.

4. Apresentagdo de forma clara e consistente.

5. Utilizacdo adequada do tempo de apresentacao.

6. Respostas corretas e convincentes as argui¢cdes da Banca Examinadora

TOTAL (de 0 a 60)

Nota: (de 0 a 10, somatéria dos valores, campo TOTAL, dividido por 6)
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Brasilia, de de 20

Assinatura do examinador

* Caso o trabalho j& tenha sido aceito ou publicado em revista com Qualis Referéncia/CAPES igual ou superior
a A4, com o aluno como primeiro autor, a nota deve ser igual ou superior a 9,0.

** Caso o trabalho ja tenha sido apresentado, pelo aluno, em congresso de sociedade cientifica reconhecida,
com resumos e ou abstract publicado em revista com Qualis Referéncia/CAPES na area de Odontologia igual ou
superior a A4, a nota deve ser igual ou superior a 9,0.
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APENDICE VI

DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA

P uns

TCC3
PARECER DE RESULTADO FINAL E ATA DE DEFESA

Em XX/XX/20XX , as XX horas, em sessdo publica na presenca da Banca Examinadora
presidida  pelo(a) Prof(a) XXXXX XXX XX XX XX e e pelos  examinadores Prof(a)
XXXXXXXXXXXXX e Prof(a) XXX XXXX XXX XX XXXXX, o(a)
estudante XXXXXXXXXXXXXXXXXX apresentou o Trabalho de Conclusdo de Curso de
Graduagéo intitulado “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, como requisito curricular indispensavel a
aprovacdo na atividade de TCC 3 e a integralizacéo do Curso de Graduagdo em Odontologia.

A Banca Examinadora, deliberou e decidiu pela:

(_) APROVACAO

(_ ) REPROVACAO

do referido Trabalho de Conclusdo do Curso, divulgando o resultado formalmente ao
estudante e aos demais presentes e informando que o resultado sera registrado em sistema
somente apés a entrega da versao final do TCC conforme normas vigentes.

O quadro notas de resultado final emitido consta abaixo:

TRABALHO ESCRITO APRESENTACAO ORAL MEDIA
EXAMINADOR (O(-aI;El)O) (0(22)0) [(TE X 7)+(AO X 3)}/10
Prof(a) XXXXXXXXXXXX X, X X, X X, X
Prof(a) XXXXXXXXXXXX X, X X, X X, X
Prof(a) XXXXXXXXXXXX X, X X, X X, X
MEDIA FINAL X, X

A média final, apds célculo dos pesos, serd utilizada para determinar a mencéo do aluno
na disciplina de TCC3 de acordo com normas da Universidade de Brasilia.

Eu, Prof(a) XXXXXXXXXXXXXX, na qualidade de presidente da Banca, lavrei a presente ata que
serd assinada por mim, em nome dos demais componentes da Banca Examinadora e do
estudante.

Declaro que as informacfes acima estéo corretas e que foram comunicadas por mim aos demais
membros da banca e ao estudante.



